Verejna vyzva - Vybérové fizeni €. 3/2019 - vedouci odboru organizaéniho a
spravniho

Obec Baska, Baska 420, 73901.

Starostka Obce Baska vyhlasuje v souladu s ustanovenimi § 6 a 7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich
uzemnich samospravnych celkd a o zméné nékterych zakonl, ve znéni pozdéjsich predpist, vefejnou
vyzvu k vyb&rovému fizeni na obsazeni pracovni pozice

vedouci odboru organizacniho a spravniho

Druh prace a jeji charakteristika:

e fizeni, organizace, koordinace, planovani, kontrola ¢innosti fizenych zaméstnanctl
a metodicka pomoc pracovniktim odboru

e harmonogramy praci, rozdélovani pracovnich tkold, kontrola a hodnoceni zaméstnanctl,
vedeni evidence dochazky a pracovnich vykaz( a podkladli mezd

¢ podil na tvorbé koncepce obecnich projektl a rozvojovych planech obce
e vykondvané fidici ¢innosti zejména v oblasti:

persondlni, mzdové, vzdélavani, hodnoceni zaméstnanct

socialni oblast

vnitfni pfedpisy obce, GDPR, PO, BOZP,

samosprava — zajistovani vykonu pro vedeni obce, Rady a Zastupitelstva obce Baska
chod podatelny, Czech Pointu, archivu, spisové sluzby

koncepcni rozvojové programy obce

prodej obecniho majetku

vykon pfenesené statni spravy na Useku silni¢niho zdkona, ochrany pfirody a krajiny,
volebni agendy, evidence obyvatel, vécnych bfemen

o détska skupina

O 0 0O 0O 0O 0 0 ©°

Misto vykonu prace: Baska

Doba vykonu prace: pracovni pomér na dobu neurcitou, se zkusebni dobou 6 mésict
Platova tfida: 11*), pfiplatek za vedeni, osobni pfiplatek

Predpokladany nastup: ihned, dle dohody,

Co nabizime:

e 25dni fadné dovolené

e Benefity socidlniho fondu, napriklad stravenky, volno¢asové poukazky, pfispévek na dovolenou, na
penzijni nebo Zivotni pojisténi, organizované tabory pro déti, aj.

e MozZnost dalsiho vzdélavani formou Skoleni a semindfi

Pozadované predpoklady pro vykon prace:

e uvedené v ustanoveni § 4 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich Gdzemnich samospravnych
celkd a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich pfedpisa:

o fyzicka osoba, kterd dosahla véku 18 let;
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je statnim ob&anem Ceské republiky nebo cizim st4tni ob¢an s trvalym pobytem

v Ceské republice,

ovlada jednaci jazyk,

je svépravna,

je bezdhonn3,

Spinéni pfedpokladl plynoucich ze zdkona €. 451/1991 Sb., kterym se stanovi
nékteré dalsi predpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich organech

a organizacich Ceské a Slovenské Federativni republiky, Ceské a Slovenské republiky,
ve znéni pozdéjSich pFedpisl, tj. osvédceni a Cestné prohldseni. Pfedpoklady podle
tohoto ustanoveni neprokazuji osoby narozené po 1. prosinci 1971.
Vysokoskolské vzdélani, minimalné ukoncené bakaldfskou zkouskou

Dalsi poZadavky:

znalost prévnich pfedpist vztahujicich se k vykondvané Cinnosti a plisobnosti obce, zejména zdkony
¢. 128/2000 Sb. O obcich, ¢. 89/2012 Sh. Ob¢ansky zékonik, 262/2006 Sb. Zakonik prace, 312/2002 Sb.
Zakon o ufednicich izemné samosprévnych celkd, zékona €. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich

zakona ¢.

133/2000 Sb., evidence obyvatel, zakona ¢. 114/1992 Sb., o ochrané pfirody a krajiny,

zakona ¢. 500/2004 Sb., Spravni fad, Volebni zdkon vie v platném znéni a ddle pak orientace
v navazujicich pravnich predpisech.

znalost problematiky izemné samospravného celku

uzivatelska znalost prace s PC, zejména s programy MS Office, Outlook, internet, sprava
pisemnosti,

dobré komunikacni, organiza¢ni schopnosti, schopnost jednat s lidmi, véetn& komunikace
s osobami v krizovych situacich, schopnost fesit problémy, samostatnost, odolnost vaéi

" psychické zatéZi, ochota dal3iho vzdélavani,

fidi¢ské opravnéni skup. B,
vyhodou:

O
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praxe v oblasti vefejné spravy nebo mistni samospravy,

praxe na pozici vedouciho odboru nebo oddéleni,

zkuSenosti s vedenim kolektivu a prace ve verejné spravé minimdiné 3 roky

obecna a odborna zplsobilost v oblasti pfenesené plsobnosti obci

absolvovani kurz(, skoleni, seminai ¢i jiného dalsiho vzdélavani v oblasti vedeni lidi

NaleZitosti pisemné pfihlasky a poZadované doklady:
Pisemna prihlaska do vybérového Fizeni musi obsahovat niZe uvedené nalezitosti:
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presné oznaceni vybérového Fizeni,

jméno, pfijmeni a titul uchazece, datum a misto narozeni uchazece,

statni ptislusnost uchazece,

misto trvalého pobytu uchazece,

Cislo ob&anského priikazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obcana,

telefonni kontakt a e-mail na uchazece,

datum a podpis uchazece.

Doklady, které uchazec pfipoji k prihlasce:

Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnénich a odbornych
znalostech a dovednostech



= vypis z evidence Rejstriku trestl ne starsi nez 3 mésice,

= (Cestné prohlaseni o svépravnosti (Cestné prohlaseni musi obsahovat pfijmeni, jméno,
titul, datum narozeni, adresu trvalého pobytu, text ¢estného prohlaseni, datum
a podpis),

» ovéfena kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani, véetné dodatku k diplomu,
popft. vysvédéeni o statni zavére¢né zkousce, jeZ jsou nedilnou souddsti diplomu,

= osvédceni (popiipadé kopii Zadosti o vydani tohoto osvédceni) a €estné prohlaseni
o spinéni pfedpokladl dle zak. ¢. 451/1991 Sb., ve znéni pozdéjsich predpis;
doloZenl doklad( dle tohoto bodu se nevztahuje na ob&any narozené po 01.12.1971,

= soubhlas se zpracovanim poskytnutych osobnich tdajll pro Gcely vybé&rového fizeni dle
zakona €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajl, ve znéni pozdéjSich predpist,

» kopie pfipadnych osvédceni o absolvovani dalSiho vzdélavani nebo kurz(
popf. rozvoje osobnosti.

Pozndmka: PoZadované doklady budou po ukonceni vybérového Fizeni skartovdny, zasldny zpét
budou jen na zdkladé Zadosti uchazece.

Vybrani uchaze¢i mohou byt pozvani k Gstnimu pohovoru. Pfizvani uchazeéi budou informovani
prostiednictvim elektronické posty nebo telefonu.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu zrusit, pfipadné
pracovni misto neobsadit.

PFihlasku véetné poZadovanych dokladll v uzaviené obalce vyrazné oznacené slovy “Vybérové Fizeni
3/2019 — NEOTVIRAT” je mozZno osobné dorucit na podatelnu nebo zaslat postou na adresu: Obec
Baska, Baska 420, 73901 Baska.

Do vybérového Fizeni budou zafazeny pouze ptihlasky dorucené na Obec Baska nejpozdéji do
30.11.2019.

Dalsi informace poda osobné nebo telefonicky starostka obce Irena Babicova, tel: 558 445 215

OBEC BASKA
739 01 Bagka™

Irena Babicova v.r.
Starostka obce Baska

Poznamka:
*) platova tfida dle prilohy ¢. 2 NV ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanc ve verejnych
sluzbach a spravé

Prilohy
o

Pfihlaska do
vybérového fizeni.doc

Vyvéseno: 6.11.2019

Sejmuto: 30.11.2019



